	USC-08
	WPISANIE DO REJESTRU STANU CYWILNEGO AKTU URODZENIA, MAŁŻEŃSTWA, ZGONU SPORZĄDZONEGO  ZA GRANICĄ
	

	
	
	

	I. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego, Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. – o opłacie skarbowej, Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego, Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. – Kodeks rodzinny i opiekuńczy.
II. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Formularz
· Wniosek o wpisanie do rejestru stanu cywilnego w Polsce aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą – odpowiednio: dla aktu urodzenia druk -08U, dla aktu małżeństwa -08M, dla aktu zgonu -08Z.
2. Załączniki
· Oryginalny odpis aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą.
· Urzędowe tłumaczenie tego dokumentu dokonane przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula /tłumaczenie nie jest wymagane w przypadku złożenia odpisów aktów stanu cywilnego na drukach wielojęzycznych sporządzonych zgodnie z Konwencją Nr 16 dotyczącą wydawania wielojęzycznych odpisów aktów stanu cywilnego/.
· Pełnomocnictwo /w przypadku załatwiania sprawy przez pełnomocnika/ druk pełnomocnictwa 08
· W przypadkach szczególnych inne dokumenty dodatkowe.
3. Do wglądu
· Dokument tożsamości wnioskodawcy lub pełnomocnika.
III. OPŁATY
· Wpisanie aktu do rejestru stanu cywilnego - 50,00 zł,
· Uzupełnienie, sprostowanie aktu wpisanego do rejestru stanu cywilnego - 39,00 zł.
· Złożenie pełnomocnictwa – 17,00 zł /nie dotyczy pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, wstępnym, zstępnym lub rodzeństwu albo, gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej/.
Jeżeli wniosek składany jest w Urzędzie Stanu Cywilnego w Tychowie wpłaty dokonuje się na konto:

Nr konta dla wpłat :
Gmina Tychowo

BS Białogard 

Oddział Tychowo

83 8562 0007 0050 0050 2000 0020 

IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
W ciągu miesiąca. W sprawach szczególnie skomplikowanych do dwóch miesięcy.
V. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD
Brak
VI. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Dowolnie wybrany urząd stanu cywilnego w Polsce.

/Urząd Stanu Cywilnego Tychowo ul. Bobolicka 17 pok. 1, tel 943160-265/
VII. ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ
Nie dotyczy.
VIII. ZAŁATWIA SPRAWĘ
Urząd stanu cywilnego, do którego wniesiono podanie.

IX. SPOSÓB ODBIORU DOKUMENTÓW
Osobiście lub korespondencyjnie.
X. TRYB ODWOŁAWCZY
Odwołanie do wojewody, za pośrednictwem kierownika urzędu stanu cywilnego, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji wydanej przez kierownika urzędu stanu cywilnego.
UWAGI
Do rejestru stanu cywilnego w Polsce można wpisać tylko taki dokument, który w świetle prawa danego państwa obcego jest aktem stanu cywilnego. Osobą uprawnioną do złożenia wniosku o dokonanie transkrypcji aktu jest ten, którego akt dotyczy, najbliżsi krewni oraz osoby, które wykażą w tym interes prawny. Transkrypcja polega na przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego danych zawartych w zagranicznym odpisie aktu stanu cywilnego, dopuszczalnych przez prawo polskie. 

Jeżeli akt wpisany do rejestru stanu cywilnego nie zawiera wszystkich danych wymaganych przez prawo polskie lub zawiera niezgodności podlega sprostowania lub uzupełnienia. W przypadkach szczególnych sprawę kieruje się do sądu. 

Wpisania aktu sporządzonego za granicą do polskiego rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji można dokonać bez względu na datę zdarzenia, którego akt dotyczy czy datę wydania zagranicznego odpisu. 

Wniosek o transkrypcję aktu stanu cywilnego można wnieść za pośrednictwem pełnomocnika.


Tychowo, dnia …………………………………..

Wniosek o wpisanie do rejestru stanu cywilnego w Polsce

aktu małżeństwa sporządzonego za granicą

08M
                                      Wnioskodawca                                  Pełnomocnik/Pełnomocnik do doręczeń
	
	

	
	

	…………………………………………..

…………………………………………..
	…………………………………….

…………………………………….



	……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………
	…………………………………….

…………………………………….

…………………………………….

	
	


Nazwisko

Imię

Adres do 

korespondencji

Dow.os./paszport

Nr

wdany przez 

wydany dnia

PESEL

Współmałżonek – adres do korespondencji ……………….………………………………….… 








      Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
                                                                          w Tychowie

Wnoszę o

1. Wpisanie do rejestru stanu cywilnego w Polsce aktu małżeństwa zawartego pomiędzy

Mąż ……………………………………………………………………………………………...

Żona ……………………………………………………………………………………………………………….. 

w /miejscowość/ ……………………………………. /kraj/…………………………………… 

dnia ……………………………………..... zarejestrowanego pod nr ………………………… 

2. Uzupełnienie i ewentualne sprostowanie aktu małżeństwa po wpisaniu do rejestru stanu cywilnego w oparciu o treść aktu urodzenia /właściwe zaznaczyć/:

                         Męża                                                                    Żony

              Tak                  Nie                                                   Tak            Nie

Oświadczam, że dotychczas nie dokonano wpisu w/w aktu małżeństwa w żadnym urzędzie stanu cywilnego w Polsce.

Oświadczam, że osoby których dotyczy akt małżeństwa posiadają obywatelstwo:

Mąż …………………………………………… Żona ………………………………………… 

Oświadczam, że po zawarciu małżeństwa nosimy nazwiska:

Mąż ……………..………….…… Żona ………………………… Dzieci ……………………………………..

                     ……………………………..                                 …………………………….

                                       /podpis męża/                                                                            /podpis żony/

                                                                                                                         ..................................................

                                                                                                                                     /podpis pełnomocnika/

Tychowo, dnia …………………………………..

Wniosek o wpisanie do rejestru stanu cywilnego w Polsce

aktu urodzenia sporządzonego za granicą

08U
                                      Wnioskodawca                                  Pełnomocnik/Pełnomocnik do doręczeń
	
	

	
	

	…………………………………………..

…………………………………………..
	…………………………………….

…………………………………….



	……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………
	…………………………………….

…………………………………….

…………………………………….

	
	


Nazwisko

Imię

Adres do 

korespondencji

Dow.os./paszport

Nr

wdany przez 

wydany dnia

PESEL

Adres do korespondencji drugiego rodzica …………………………………………………… 








Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego









       w Tychowie

1.Wnoszę o wpisanie do rejestru stanu cywilnego w Polsce aktu urodzenia sporządzonego za granicą

w miejscowości ………………………………….., kraj ………………………………………..

w roku ……………….…. pod nr …………..………… dotyczącego niżej wymienionej osoby: 

Imię, imiona, nazwisko …………………………………………………………………………. 

Data i miejsce urodzenia ………………………………………………………………………... 

Rodzice …………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………... 

2.Wnoszę / Nie wnoszę* o sprostowanie wpisanego aktu urodzenia zgodnie z aktami stanu cywilnego rodziców dziecka. 

3.Wnoszę / Nie wnoszę* o uzupełnienie wpisanego aktu urodzenia danymi wymaganymi przez prawo polskie. 

Podstawę sprostowania/uzupełnienia wpisanego aktu urodzenia stanowi*:

/dla dziecka pochodzącego z małżeństwa/ akt małżeństwa rodziców sporządzony w USC 

…………………………………………….. pod nr ……………………………………………. 

/dla dziecka nie pochodzącego z małżeństwa/ akt urodzenia matki sporządzony w USC 

……………………………………………. pod nr …………………………………………….. 

oraz akt urodzenia ojca sporządzony w USC …………………………………………………… 

pod nr …………………………………………………………………………………………… 

4.Wnoszę o zastosowanie w akcie urodzenia polskich znaków diakrytycznych.

Oświadczam, że dotychczas nie dokonano wpisu w/w aktu urodzenia w żadnym urzędzie stanu cywilnego w Polsce.








……………………………………………








/podpis wnioskodawcy/pełnomocnika

* - właściwe zaznaczyć

Tychowo, dnia …………………………………..

Wniosek o wpisanie do rejestru stanu cywilnego w Polsce

aktu zgonu sporządzonego za granicą

08Z
                                      Wnioskodawca                                  Pełnomocnik/Pełnomocnik do doręczeń
	
	

	
	

	…………………………………………..

…………………………………………..
	…………………………………….

…………………………………….



	……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………
	…………………………………….

…………………………………….

…………………………………….

	
	


Nazwisko

Imię

Adres do 

korespondencji

Dow.os./paszport

Nr

wdany przez 

wydany dnia

PESEL








Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego









       w Tychowie

1.Wnoszę o wpisanie do rejestru stanu cywilnego w Polsce aktu zgonu sporządzonego za granicą

w miejscowości ………………………………….., kraj ………………………………………..

w roku ……………….…. pod nr …………..………… dotyczącego niżej wymienionej osoby: 

Imię, imiona, nazwisko …………………………………………………………………………. 

Data i miejsce zgonu ………………………………………………………………………......... 

…………………………………………………………………………………………………... 

PESEL osoby zmarłej /jeżeli jest znany/ ………………………………………………………... 

2. Wnoszę / Nie wnoszę* o sprostowanie wpisanego aktu zgonu zgodnie z aktami stanu cywilnego osoby zmarłej sporządzonymi w Polsce. 

3. Wnoszę / Nie wnoszę* o uzupełnienie wpisanego aktu zgonu danymi wymaganymi przez prawo polskie. 

Podstawę sprostowania/uzupełnienia* wpisanego aktu zgonu stanowi akt urodzenia/małżeństwa* 
osoby zmarłej sporządzony w urzędzie stanu cywilnego w……………………………………. 

pod nr ………………………………………………………………………………………….... 

4. Wnoszę o zastosowanie w akcie zgonu polskich znaków diakrytycznych.


Oświadczam, ze osoba zmarła posiadała obywatelstwo ……………………………. 

Oświadczam, że dotychczas nie dokonano wpisu w/w aktu zgonu w żadnym urzędzie stanu cywilnego w Polsce.







……….…………………………………………







       /podpis wnioskodawcy/pełnomocnika/

* - właściwe zaznaczyć

08







Tychowo, dnia ……………………………

……………………………………………….

                      /imię, nazwisko/

……………………………………………….

                  /adres do korespondencji/

……………………………………………….

             /ostatni adres zamieszkania w Polsce/

……………………………………………….

               /nr dowodu osobistego/paszportu/

……………………………………………….

                       /wydany przez, dnia/

Pełnomocnictwo


Niniejszym upoważniam Pana/Panią ……………………………………………...……,

                                                                                                                    /imię, nazwisko/

mojego/moją ………………………….., zam. …………………………………………………, 

                              /stopień pokrewieństwa/                                               /adres zamieszkania/

legitymującego się dowodem osobistym ………………………………………………………..

                                                                                            /nr dowodu, data i miejsce wydania/

do wpisania do rejestru stanu cywilnego w Polsce aktu urodzenia*  małżeństwa*  zgonu* 

sporządzonego w ………………………………………………………………………………..

                                                                                                /miejscowość, kraj/

na nazwisko/nazwiska ………………………………………………………………………….. 

oraz ewentualnego sprostowania i uzupełnienia wpisanego aktu stanu cywilnego a także do odbioru dokumentów, w tym odpisów aktu wydanych po wpisaniu aktu do rejestru stanu cywilnego.








……………………………………………









                  /podpis/

*- właściwe podkreślić

